绵阳市红十字会

政府采购内部控制管理制度
附件1

绵阳市红十字会集中采购竞价谈判流程

	步骤
	工作内容

	1
	承办科室根据购买服务项目的特点及项目采购限额标准，编制项目采购方案，填写《绵阳市红十字会集中采购项目审批表》，经会领导审核后，提交会议审定。

	2
	方案审定后，承办科室编制竞价谈判文件，并在市红十字会网站发布《绵阳市红十字会集中采购项目竞价谈判公告》，接受服务机构报名，时间不少于5个工作日。

	3
	服务机构报名后，承办科室邀请不少于3家符合相应资质条件的服务机构，通知其按照《公告》要求编制并报送投标文件，承办科室在此期间答疑，时间为7个工作日。

	4
	承办科室牵头组建竞价谈判小组，由会领导、承办科室负责人以及随机抽取的相关工作人员（专业性强的项目邀请1名专家）3人组成谈判小组。承办科室准备竞谈资料。

	5
	投标文件报送达到评标要求后，谈判小组进行谈判。谈判小组所有成员集中与每一个被邀请的服务机构分别进行谈判后，要求在规定时间内进行最后报价，谈判小组根据符合采购需求、质量和服务相等且报价最低的原则推荐中标候选人。

	6
	承办科室填报《绵阳市红十字会集中采购项目中标单位审批表》，市红十字会党组会审核确定中标单位，中标结果在市红十字会网站上公告，时间不少于3个工作日。

	7
	公告结束后，承办科室向中标服务机构发出中标通知书。

	8
	承办科室督促中标服务机构在收到中标通知书7个工作日内签订服务合同。会领导代表市红十字会与服务机构签订合同。

	9
	承办科室整理资料按照市红十字会要求进行归档备查。


附件2

绵阳市红十字会集中采购项目审批表

	申请科室
	
	申请日期
	

	项目名称
	
	预算资金（元）
	

	项目基本

情况
	

	采购类别
	货物
	
	服务
	


	采购方式
	公开招标
	邀请招标
	网上竞价
	竞价谈判
	询价采购 
	单一来源




	申请科室

意见
	

	分管领导

意见
	

	主要领导意见
	


附件3

绵阳市红十字会集中采购项目
中标单位审批表

	申报科室
	
	申报日期
	

	项目名称
	

	采购类别
	货物
	
	服务
	


	采购方式
	公开招标
	邀请招标
	网上竞价
	竞价谈判
	询价采购 
	单一来源



	采

购

情

况
	采

购

概

况
	

	
	推荐中标单位
	

	申报科室

意见
	

	分管领导

意见
	

	主要领导意见
	


附件4

绵阳市红十字会采购项目验收意见表

	项目名称
	

	采购科室
	
	验收时间
	

	采购类别
	货物
	
	服务
	
	工程
	


	项目实施

情况
	

	采购科室

意见
	               

	服务机构

意见
	

	分管领导

意见
	              

	主要领导意见
	              























































































































